
令和４年度校内組織表

＊印は主任が関わる業務 教務 ＊教育課程・教育計画 　＊学校評価関係(授業アンケートを含む）

行事予定表（年間　月間　長期休業中）

教育課程・教育計画（副校長） ＊諸帳簿管理・配布

主幹会・企画会運営 儀式 入学式　卒業式　始業式　全校集会

学校評価 研修 各種研修会企画 　＊授業力向上プロジェクト

＊学校要覧（副校長） 時間割（土曜授業　臨時　定期考査）　時数管理

学年主幹 ＊教育実習（副校長・担当教科） チャイム管理

＊授業力向上プロジェクト（副校長） ＊教育実習
職員室配置・教室配置・校舎平面図

年度始め・次年度資料集約　作成 備品管理等
保護者会 生徒名簿管理

研究主幹 諸帳簿管理 生徒名簿管理・作成・転出入時の変更

ＩＣＴ推進委員会 転出入関係

AIドリル推進委員会 各種証明（在学　卒業　成績）＊副校長

研究主幹 教科書・副教材 教科書・指導書関連の事務　副教材の集約
研究　AI　デジタル教科書実証事業他研究に関する事項 ＩＣＴ管理・推進 ＨＰ管理　ＩＣＴ推進委員会との協働によるＩＣＴ管理、活用推進

視聴覚担当 視聴覚関係全般

進路学習指導 ＊定期考査監督表、定期考査の受け方、年間計画、問題用紙・回答用紙保管等

＊クリアフォルダー発注等物品管理　成績ソフト　通知表評定関係全て

小中連携 朝学習・補充学習・読解力向上等学力向上の取組　

推薦検討委員会主催 ＊各種学力調査

進路関係
校長 副校長 企画会 職員会議 学力向上

定期考査
評価評定
広報活動 オリパラ教育 年間計画、進行管理、パラ観戦事前事後指導、文化庁助成事業他

レインボーサポートチームとの協働
道徳推進教師 図書館関係 図書館運営、計画

AIドリル推進委員会　ＩＣＴ推進委員会 ＊小中連携 小中連携関係全て

研究主幹
特別支援教育担当主幹

生活指導 遺失物の管理　＊いじめアンケート処理　＊いじめ関係　　　

連絡会 ＊生活のきまり　生活指導方針の作成　情報集約　　　　　　

他校への連絡 机・椅子の移動計画

生活のきまり　生活指導方針の作成 避難訓練計画　交通　災害　生活等各種災害に関わる事項

いじめアンケート実施 SNS学校ルール　セーフティ教室　

庶務 美化活動　クリーンアップ作戦　清掃ボランティア

情報集約　事故処理 清掃用具等の管理　美化委員会指導

部活動 部長会指導　部活動のきまり　定期考査前、長期休業中の部活動調整

特別支援教育担当主幹 生徒会・専門委員会 生徒会指導　集会指導　週番活動・規定

特別支援教育委員会 校外生活全般 関係諸機関との連携　健全育成関係　校外生活の指導

特支コーディネーター
教育相談コーディネーター
レインボーサポートチームとの協働 保健・給食指導　　食育　保健委員会・給食委員会指導

外部ｊ機関（げんき　児相　警察等） アレルギー対策委員会との連携　感染症対策

予算・決算　契約業務　前渡金管理　物品、備品管理　郵券　写真ニュース
新聞　父母負担調査

事務部 給与システム入力　通勤・住居手当　扶養手当　児童手当　退職手当
年末調整　旅費　臨時職員賃金関係
公立学校共済組合　東京都人材支援事業団　東京都教職員互助組合　
財形貯蓄　臨時職員保険　広報誌配布

引き落とし年間計画　ゆうちょシステム　未納関係　返金業務　個人別徴収台帳
給食・修学旅行積立金　現金徴収　教材費関係　金融機関取次

就学援助・就学奨励 就学援助、就学奨励申請書配布　認定管理　支給台帳　各種報告書作成
食材納品業者契約　給食費年間支払い計画　物資代金支払い　献立作成
材料発注　産地公表　調理業務指導　栄養指導　アレルギー生徒対応
欠食届処理　調理室備品管理　決算
文書交換便収受事務　施設管理業務　臨時職員雇用申請　随行看護師報償費
マイナンバー　粗大ごみ　有償ボランティア報償費　
区中研生徒輸送・大会参加費　勤務証明　来客対応　電話応対
通学証明・学割発行

年間計画、推進、評価等道徳関係全般　道徳授業地区公開講座

教育計画

日課・庶務

在籍管理

学習指導・学力向上

道徳教育・人権教育

特別活動
総合的学習の時間

年間計画、進行管理

キャリア教育

全体計画・年間指導計画作成　進路指導関係　＊進路関係集約　資料作成
職業人の話を聴く会（１）、上級学校訪問（２）、職場体験（２）、進路説明会（３）、地域
人材による面接指導（３）　　＊キャリア教育に関する広報活動
＊推薦検討委員会運営

校内生活

教育相談
hyperQUの実施計画　研修計画　特別支援教育委員会との連携　不登校対調査

保健・給食　後藤

経理

安全指導

環境美化

その他

給与

福利厚生

学納金

給食会計

連

携

連

携

連

携


